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ПОЛОЖЕНИЕ
о пропускном и внутриобъектовом режимах в

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
<<Щетский сад ЛЪ132 комбинированного вида>> Кировского района г.Казани

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о rrропускном и внугриобъектовом режимах в
Муниципа.гlьном бюджетном дошкольном образовательном r{реждении МБДОУ
к.Щетский сад N132> (далее - Положение и детский сад соответственно) устанавливает
орГанизационно-пр€Iвовые ограничения. Положение опредеJuIет порядок доступа
работников, воспитанников, их родителей (законпьrх предстzIвителей), иньD(
ПОСеТителеЙ на территорию и в здание детского сада, вноса и выноса материальньIх
средств, въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания и поведениrI.
1.2. Положение сост€шлено в соответствии с Федеральным законом от 06.03.2006 Jф 35-
ФЗ (О противодействии терроризму>, Федер€uIьным законом от 29.|2.2012 ]ф 27З-ФЗ
кОб образовании в РФ>, Законом от 11.03.1992 J\Ъ 2487-1 кО частной детективной и
охранноЙ деятельности в РФ>, постановлением Правительства от 02.08.2019 }ф 1006
кОб }тверждении требований к антитеррористической заIцищенности объектов
(территорий) Министерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к
сфере деятельности Министерства IIросвещения РФ, и формы паспорта безопасности
этих объектов (территорий)>, ГОСТ Р 58485-20l9 кОбеспечение безопасности
образовательньD( организаций. Оказание oxpaнHbD( услуг на объектах дошкольньD(,
общеобразовательньIх и профессиональньD( образовательных организаций. Общие
требования>.
1.3. Пропускной режим устанавливается в цеJu{х обеспечения прохода (выхода)
работников, воспитанников и посетителеЙ в здание детского сада, въезда (выезда)
транспортньIх средств на территорию детского сада, вноса (выноса) материЕtльньD(
ценностей, исключilющих несанкционироваIIное проникновение граждан,
трансгIортньD( средств и посторонних предметов на территорию и в здание детского
сада.
1.4. Внутриобъектовый режим устанавливается в цеJIях реализации мероприятий и
выполнения правил лицаN{и, находящимися на территории и в здании детского сада, в
соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной безопасности.
1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлЕIгается на
работника детского сада, на которого в соответствии с прикtвом завед}.ющего
детским садом возложена ответственность за пропускной режим, а его
непосредственное выполнение- на охранников охранной организации, с которой
детский сад закJIючил договор на оказание охранньш услуг. При необходлмости в
целях организации и KoHTpoJuI за собпюдением пропускного и внутриобъектового
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режимов, а также образователъно-воспитателъной деятельности и распорядка дня из
числа работников детского сада назначается дежурный администратор.
1.6. Требования настояIцего Положения распространяются в полном объеме на
посетителей детского сада, воспитанников, их родителей (законньD( представителей),
всех работников детского сада, а также работников обслуживающих организаций,
осуществJUIющих свою деятельность на основании заключенньD( с детским садом
гражданско-правовьtх договоров.

2. Проrryскной режим работников, воспитанников,
их родителей (законньш представителей) и иных посетителей

2.1. Общие требования
2.|.|. Пропуск работников, воспитанников и посетителей в здание детского сада
осуществлJIется через основной вход, оборудованньй контрольно-пропускным
IIунктом и рrшым металлоискателем. Запасные входы на проIryск открываются
только с разрешения зчIведующего или его зilместитеJIя, & в их отс}"тствие - с
разрешения дежурного администратора или ответственного за пропускной режим. На
период открытия запасного выхода контроль осуществляет охранник и работник
детского сада, который его открыл.
ГIропуск лиц с электрокардиостимуJuIтором осуществJuIется через контрольно-
пропускной пункт в обход металлоискатеJuI. Лица подвергаются р)лшому
(контактному) методу осмотра и (или) личному (индивидуальному) осмотру без
применения технических и специаJIьньж средств. В этом случае перед прохождением
процедуры осмотра лицо должно сообщить охраннику об имеющемся у него
электрокардиостимуJuIторе и предъявить документ (справку или иной документ) из
медицинского )чреждения, подтверждающий его нttличие у лица.
2,|.2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайньж ситуаций, а также в целrгх
усилениJI мер безопасности приказом заведующего детского сада пропуск граждан на
территорию и в здilние детского сада может ограничиваться либо прекраIцаться.
2,|.З. Пропуск лиц с инвi}лидностью (включшI использ}.ющих кресла-коJuIски и собак-
проводников) осуществJuIется в соответствии со статьей 15 Федерального закоЕа от
24.||.|995 ]ф 181-ФЗ <О социа-rrьной заrците инвчrлидов в Российской Федерации>.
Проход лиц с инвалидностью обеспечивается представителем детского сада и в его
сопровождении. Пропуск собаки-проводника осуществJuIется при нr}лиtlии документq
подтверждающего ее специ€шьное об1^lение, вьцанного по устаIIовленной форме.
2.2. Проrryскной режим работников детского сада
2.2.|. Работники детского сада допускЕIются в здание в рабочее времяпосредством
карты доступа. В случае отс}"тствия у работника карты доступа он допускается в

детский сад по спискatм, заверенным подписью и печатью зiшедующего, при
предъявлении док}мента, удостоверяющего пичность.
2.2.2. В нерабочее время, вьIходные и прЕIздничные дни в детский сад допускrlются
заведующий детским садом, его заместители и ответственный за проIryскной режим.
2.2.З. Работники, которым по роду работы необходимо быть в детском саду в
нерабочее время, выходные и пр€вдничные дни, допускаются на основании служебной
записки, заверенной подписью завед}.ющего детским садом или его за:uестителей.
2.3. Проrryскной режим сотрудников ремонтно-строительных оргапизаций
2.З.1,. Рабочие и специалисты ремонтЕо-строительньD( организаций пропускttются в
помещения детского сада деж}рным охраЕником по распоряжению зilведующего
детским садом или на основании зЕUIвок и согласованньIх списков.
2.З.2. Производство работ осуществJI;Iется под контролем представителя детского сада,
назначенного прик€вом заведующего.
2.3.З. В слl^rае аварии (поврежления) электросети, канализации, водопровода или
отогIительной системы и выполнения других срочньш работ в ночное время, вьIходные
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и нерабочие прtr}дничные дни проirуск работников аварийньrх служб, прибывших по
вызову, осуIцествJшIется беспреIuIтственно в сопровождении работника ДеТского саДа

или дежурного охранника.

2.4. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих
лиц
2.4.1. Лица, не связанНые с образовательным rrроцессом, посещающие детский сад по

служебной необходимости, пропускаются при предъявлении служебного

удостоверения, с заIIисью в журнале r{ета посетителей.
z.4.2. Правом беспрепятственного прохода на территорию И в здания детского сада при

предъявлении ими служебного удостоверения пользуются представители прок}рirтуры
и полиции. Инспекторы государственного и муяиципЕ}льного контроля (надзора)

имеют право беспрепятственно прохода по предъявлении служебного удостоверения и

решениЯ контропьного (надзорного) органа о проведении контрольного (ншзорного)

мероприятия. Органы федеральной с.lryжбы безопасности имеют право

беспрепятственного прохода в слу{аJ{х, установленньIх действующим
законодательством. Свои полномочия органы федеральной службы безопасности
подтверждают служебньrм удостоверением или нагрудным знаком (жетоном),

позвоJu{ющим идентифицировать их личIIость.
о лицах, которые вправе беспрепятственно проходить на территорию и в здания

детского сада, дежурный охранник немедлеЕно докладывает заведующему детским
садом, а в его отсутствие - дежурному администратору или заместителю заведуюIцего.

2.5. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных
лиц
2.5.|. Щопуск в детский сад предстЕlвителей средств массовой информаuии

осуществJlяетсЯ с письменНого разрешения зЕIвед}.ющего детским садом.

2.5.2. Щопуск в детский сад лиц, осуществJUIюIцих коммерческие и некоммерческие

операции (презентации, распространение методических материалов,

фотографирование и т. ш.), осуществJUIется с письменного разрешения завед},ющего

детским садом или его заместителей.
2.б. Прогryскной режим транспортных средств
2.6,1 Пропуск транспортньD( средств осуществляется через ворота в хозяйственнуIо

зону территории детского сада.

2.6.2 Транспортное средство до пересечения границы территории подлежит

предварительЕому коIIтрольному осмотру. Осмотр производит дежурный охранник,

Убедившись в нitли|lрIи и правильности оформления документов на транспортное

средство и перевозимые материальные ценности, дежlрный охранник впускает

транспортное средство на территорию детского сада. Сведения о пересечении

автотрансПорта с ук€rзанием принадлежности, марки и типа автомобиля дежурньй
охранниК заносиТ в ж)рнаJI регистрации автотранспорта,

2.6,з. При обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию детского

сада или попытке выезда с его территории (несоответствие док)ментов на

транспортное средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к

транспортному средству могут быть применены меры по ограничению движения

автотранспорта до выяснения KoHKpeTHbD( обстоятельств.

2,6.4. В периоды IIовышенной готовности и чрезвьтчайньIх ситуаций, а также в целrгх

усиления мер безопасности прикЕвом заведующего детским садом допуск
транспорТньD( средств на территорию детскоГо сада можеТ ограничиваться,

2.6.5. ВъезД на территориЮ детскогО сада мусороуборочного, снегоубороtшого,

грузовогО автотранспорта, доставJUIющего продукты, мебель, оргтехЕику,

канцеJUIрСкие товары и др. на основании заключенньIх с детским садом гражданско-
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правовьгх договоров, осуществлrIется при предъявлении водителем путевого листа исопроводительньD( докр(ентов (товарно-транспортньIх накладньD() либо на основЕlниисписков, заверенньж заведуюпiим детским садом.2,6,6, Транспортные средства специального нiвначения (пожарные машины,автомобили скорой помощи, правоохранительньD( органоВ и др.) при аварийныхситуациях, стихийньп< бедствиях, пожарах и Других чрезвычайных ситуациях натерриторию детского сада пропускаются беспрепяi.ruеrr"о.

2,7. Пропускной режим воспитанников родителей (законныхпредставптелей) воспитанников и иных посетителей2,7,L Воспитанники в сопровождении родителей (законньж rrредставителей) безпредъявления докр{ентов и записи в жypHrL,Ie регистрации допускаются в зданиедетского сада в установленное распорядком дня время.
2,7,2, Воспитанники, прибы",'йa вне установленного времени, допускаются в детскийсад с рiврешения заведующего детским садом либо дежурного администратора.
2"/ ,з, Проход воспитанников после ,,осещения кинотеатров, музеев, выставочньжз€UIов, библиотеК и т.д. проводится в сопровождении воспитател яилипедагога.2,7,4, Родители (законные представители) воспитанников и посетители для р€lзрешениJIличньD( вопросоВ могуТ быть допущены в детский сад по предварительнойдоговоренности с администрацией, о чем дежурные охранники должны бьrгьпроинформированы заранее, Проход разрешается после предъявления доку\(ента,удостоверяющего личность, и сообщения, К кому они направляются. Регисrрuц",посетителей и родителей (законньп< представителей) в журнале r{ета при допуске вздание детского сада по док}ъ{енту, Удостоверяющему личность, обязательна.2,],5, Незапланированньй ,,ро"одродителей (законнiтх ,,редставителей) и посетителейдопустим только с разрешения ответственного за IIропускной режим "о" 

.ч""ду*щ".одетским садом.
2,7,6, Родители (законные прsдставители) и посетители допускtlются в детский сад,если не ГIревьппено максимальное возможЕое число - 20 посетителей. остальныепо_сетители lкдгг своей очереди рядом с постом охраны.
2,7,8, При проведении Maccoвblx мероприятий, родительских собраний, семинаровпосетители и родители (законные представители) 

"ъс.r"r*rrиков дошускаются в зданиедe:гского сада при предъявлении доку!{еIIта, удостоверяющего лиtIность.
?.q О порядке вьцачи карт доступа, их учета и блокировки.
2,8,1, Согласно данномУ Полойению доступ В мБдоУ к.Щетский сад Ml32)осуществJUIется по картам доступа.
2,8,2, КаРТЫ ДО'Т1_1ЬЦЕlЮТСЯ ПерсонtlJIу и родитеJuIм (законньпл представителям)воспитанЕиков МБ,ЩОУ кЩетский сад Jt132) с р"."сrрuцией в журнЕIле rоо ро".r"сь ( суказанием ФиО и даты вьцачи). Каждая карта достуца имеет порядковьй номер ипривязана к владельцу карты.
2,8,3, мБдоу кЩетский сад J\ьlз2> ведет учет количества вьтдаваемьD(,заблокировaнньж и угерянЕьж карт достула.
2,8,4, В СЛУlаИ УТеРИ карты доступа МЬДОv к!етский сад мlз2>, по ,,исьменномузfuIвлению родителей (законного продставителя) воспитанника об угери карты доступа,ОбРаЩаеТСЯ В СВОЮ ОбСЛУЖИвающЪму оргtшизацию системы ску.щ дJuI дirльнейшей
!1оуцовки угерянной карты и последующего ее уд.tJIения из базы данньD(.2,8,5, ПО,тц,чение дополнительЕьD( карт доступа осуществJUIется мБдоУ кЩетский сад
J\ъ l32) в соответствии с п.2.8.4.
2,8,6, При этом родитель (законньй предстilвитель) воспитаIIника самостоятельнонапрямую осуществJUIет вход на сайт https://vb-rt.ru/oplata/, где путем перечислеЕиrI
деЕежньD( средств на расчетный счет поставщика 1орЙнизации обслуживающийсистему скуд) за передаваемый последним товар (карта доступа), производит оплату.
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Квитанция об оплате предоставJuIется в обслуживающ}то организацию (СКУД). Карта
доступа вьцается в соответствии с п.2.8.З.
Реквизиты обслуживающей организации (системы СКУД) укtвываются на
информационном стенде МБДОУ к,Щетский сад J'ф132>.

ооо <<Эволюциш ИННКПП 1660366959/166001001 оГРн 121 1600055072
Юр.алрес: 420029, г.Казань, ул. А.Камалеева, д.1, кв.160. Телефон. 89276709666
Банковские реквизиты: Филиал кНижегородский> АО кАльфа-Банк>
plc 4070281042907001'|404 БИК 042202824 Klc 301 01 8 1 0200000000824
МБУ <<rЩепартамент телекоммуникационных технологий>>
инн/кпп 1,655з] |583/165501001 огрн 1 161690149367
Банковские реквизиты: Отделение НБ РТ УФК по РТ г.Казань

р l с 0З2З 464З 9270 1 000 1 1 00, tclc 40 1 028 1 0445 3 70000079 ЛБГ7 1 845493 -ДТГ
Бик 019205400

3. Пропускной режим материальных ценностей и грузов
3.1.'Внос (ввоз) грузов, материальньгх ценностей и иного им}тцества (офисная мебель,
производственное оборудование, техника и др.) осуществJuIется материальЕо
ответственными лицами пО матеРиаЛЬНЫМ ПРОПУСК€t]ч{, НеЗаВИСИМО ОТ ТОГО, ВРеМеННО

или безвозвратно вносятся ценности. При вносе и ввозе на территорию и в здание
детского сада инструмента или оборудования с большим количеством наименований к
материitльному пропуску прикладывается перечень всего инструмента и оборудования,
заверенньй теми же лицilми, что и основной документ. Правильность оформлениJI
пропуска проверяет дежурный охранник с обязательной фиксачией в журнЕ}ле

перемещения материальньD( ценностей.
Запрещается осуществJu{ть внос (ввоз) материаJIьньIх ценностей по одному
материаJIьному пропуску за несколько приемов.
3.2. Щокупленты на внос (ввоз) материальных ценностей на территорию и в здание

детского сада предъявJU{ются одновременно с пропуском лица, осуществJUIющего
транспортировку.
3.3. Руrную кладь lrосетителей дежурный охранник проверяет с их добровольного
согласия. В слуrае отказа посетитеJuI от проведения осмотра вносимьгх (выносимьтх)
rrредметов дежурньй охранник вызывает дежурного администратора и действует
согласно требованиям своей должностной инструкции.
3.4. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание детского сада
iIосле проведенного их осмотра, искJIючающего пронос заIIрещенньD( предметов в

здание детского сада (ВВ, холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т. п.).

3.5. Решение о вносе оборуловаrrия, инвентаря и материаJIов для проведения занятий с
восгIитаIIникаNIи принимается старшим воспитателем (в его отсутствие - пицом,
назначенным завед},ющим детским садом) на основании предварительно оформленной
служебной записки.
З.6. Работники эксплуатационно-ремонтньIх подразделениЙ административно-
хозяйственной части детского сада, осуществJIяющие обсrryживание и текущиЙ ремоIIт,
имеют право на вьшос (внос) инструментов, приборов, расходньD( материалов без

специального разрешения.
3.7. Внос (ввоз) материальньD( цеЕностей и грузов по устным распоряжеЕиям или по
недооформленным док}ментам в детский сад строго запрещен.
З.8. Материальные ценности сторонних предприятий и обслуживающих организаций
вносятся (ввозятоя) в детский сад по зzuIвка}4 от руководителей данньIх организациЙ,
скрепленным их подписью и печатью, согласовilнным с ответственным за пропускной

режим и завизироваЕЕым завед},ющим детским садом.
З.9. Пакеты, бандероли, корреспонденция, постyпающие почтовоЙ связью, через

службы курьерской доставки и т. д., принимаются в общем порядке. О любьrх
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неожиданньD( доставкrlх сообщается адресату или работника},I администрации детского
сада. В Других слrIffIх прием почтовьIх отправлений на хранение и дальнейшую
передачу запрещается.

4. Внугриобъектовый режим в мирное время
4.1. Общие требования
4.1.1. В соответствии с Правилами внутреннего распорядка в рабочие дни находиться в
здании и на территории детского сада разрешено следующим категориям:
, воспитанникtlNd - с 6:30 до 18:30 в соответствии со своей сменой и временем
работы кружков, секций;
. педагогическим, административным и техническим работникЕtп,l детского сада - с
/-;30 ло 18.30;
о --jаботника"пл пищеблока - с 6:00 до 18:00;
. пdсетитеJIям - с 8:00 до 17:00.

4.t:2. В liюQое время в детском саду могут находиться зrlведующий детским садом, его
зЕlN4естители,,..& токже другие лица по письменному решению заведующего детским
садом.
5.2.Правила сбблюдения вttутриобъеrсгового режима
5.2.|. В детскоЙ саду запрещено:
. проживать, каким бы то ни быпо лицЕtм;
. нарушать ЦРавила внугреннего распорядка детского сада;
. ОСУЩеСТВЛЯть фото- и видеосъемку без письменIIого разрешения зчlведующего;
. курить на территориии здании;
о ЗаГРомождать территорию, основные и запасные ходы (вьrходы), въезды (выезды),
лестничные площадки, подвЕtльные и чердатшые помещения строительными и
ДРУГими материаJIами или пре.щ{етtlми, которые могут явиться причинойо
СПОООбствУющеЙ возгоранию, преIuпствующей ликвидации пожара, затрудняющей
ЭВаКУаЦиЮ людеЙ, иIчfуIцества и транспорта, а также способствующеЙ закJIадке
взрывного устройства;

. УПОТребJUIТь наркотические (токси.пrые) вещества, распивать спиртные нЕIпитки,
находиться лицtlп{ с вьц€Dкенными признакапdи аJIкогольного опьянениrI;

. СОВеРшаТь деЙствия, нарушающие (изменяющие) устЕIновленные режимы
фУнкционировtlния технических средств охраны, пожарной сигнализации,
вентиJIяции и теплоснабжения;

5.2.2. В цеJUtх обеспечения общественной безопасности, предуIIреждениJI
ПРОТиВоправньD( деЙствиЙ работники, воспитанники, их родители (законные
ПРеДСТаВители) и посетители обязаны подтмняться требованиям дежурного охранпика,
ДеЙствия которого нЕlходятся в согласии с настоящим Положением и должностной
инструкuией.
5.3. Вшутриобъектовый режим основных помещений
5.3.1. По окончании рабочего дшI все помещениrI проверяются на соответствие
ТРебованиям пожарноЙ безопасности и закрывaются ответственными работникаrии.
5,З.2. Ключи от помещений вылаются (принимаrотся) в специально отведенном и
ОбОрУдованном дJuI хрЕlнениll ключей месте. Тшц же хранrIтся дубликаты к.tпочей от
ВСеХ IIоМеЩениЙ. Вьцача и прием к.rпочеЙ осуществJuIются дежурЕыми охрtlнникtlп{и
под поддись в журнале приема и сдачи помещений.
5.3.3. В слl.rае несдачи кrпочей дежурный охранник зtжрывает помещение дубликатом
кrпочей, о чем делается запись в журнале приема и сдачи помещений.
5.З.4. Ключи от запасньIх вьD(одов (входов), чердачных, гIодвальньD( помещений
хранятся в комнате хранепия ключей, вьц€lются под поддись в журнале rrриема и
ВЬЦаЧИ КЛПОчеЙ по списк€tI\4, согласованным с работником, ответственнЫпл за
безопасность.
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5.4. Внутриобъектовый режим специальньш помещений
5.4.1. С целью обеспечения внутриобъектового режима ответственньпrл работником
ОПРеделrIется список специалъЕьD( помещений (серверные, компьютерные кJIассы,
аРхиВ, мУзеЙ, склацы, подсобные помещения и др.) и устанrrвливается порядок доступа
в IIих.
5.4.2. Ключи от специальньIх помещений хранятся в опломбированньrх пенitJIах на
посТах охраны либо у работников детского сада, в обязанности KoTopblx входит их
хранение.
5,4,4. В случае сильной необходимости вскрытие специаJIьньIх помещений
осуществJUIется в присутствии дежурного охранника и представителя администрации
Детского сада с составлением акта о вскрытии (далее - акт) в произвольной форме,

\ б. Внутриобъеrсговый режим в условиях
шовышенной готовности и чрезвычайных сиryаций

6.1,. В печиоды повышенной готовности и чрезвьтчайньrх ситуаций приказом
заведующегd детским садом нахождение или перемещение по территории и зданию
детского сада йожет быть прекращено или ограничено.
6.2. В периdды подготовки и проведениJI MaccoBblx мероприятий приказом
заведующего д9тским садом нЕ}хождение или перемещение по территории и зданию
детского сада I\4ожет быть ограничено.
6.3. При обостхiении оперативной обстановки принимttются незап{едлительЕые меры:
. при внезаirном нtlпадении или возникновении массовьIх беспорядков в
непосредственной близости от территории прекраrrIается пропуск работников,
воспитанников, посетителей на вьrход, организуется их размещение в безопасном
м9сте или эвакуация в безопасное место;
. в слуIае обнаружения взрывного устройства или подозрительного пре.щ{ета на
объекте проводится эвакуация, прекраrцается допуск всех лиц до прибытия
специ€lJIистов по обезвреживанию взрывньIх устройств, аварийно-спасательньD(
слryжб и иньIх структур;
. при возгорании или разлитии сильнодействующих химических или ядовитьD(
веществ прекрапIается допуск, осуществJuIется беспрепятственный вьIход и выезд до
прибытия аварийно-спасательньтх служб, пожарной охраны, МЧС ;

. в сл)чае срабатывания или отказа охранной сигнапизации блокируется
ксработавший> объект, усиливается бдительность, прекратrIается пропуск
посетителей на вход и на вьD(од до вьuIснения обстановки и притIины срабатывания
сигнаJIизации.

7. Ответственность
7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка
пройти на территорию в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, без
пропуска, по поддельному пропуску; передача пропуска другому лицу; невыполнение
законньIх требований дежурньж охранников, уклонение от осмотра вещей;
ввоз материrtльньIх ценностей без документов или по поддельным доку!(ентtlм и т. п.),
привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действуюrцим
законодательством Российской Федерации и Правилчlми трудового распорядка.
7.2, Лпцо, нар},шающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может быть
задержано дежурным охранником на месте правонарушения и должно быть
незамедлительно передано в полицию.
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